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HOOFDSTUK 1. ALGEMENE BEPALINGEN 

 

AFDELING 1. TOEPASSINGSGEBIED 

 

Artikel 1 

 

§ 1. Dit reglement heeft betrekking op: 

 

1° de parlementaire zendingen naar het buitenland die leden van de Kamer van volksvertegenwoordi-

gers of van de Senaat (hieronder “parlementsleden” genoemd) ondernemen waartoe door de Kamer 

of de Senaat (hieronder de “betrokken Assemblee” genoemd) besloten is; 

 

2° de zendingen naar het buitenland die ambtenaren van de betrokken Assemblee ondernemen wegens 

hun functie bij deze. 

 

§ 2. Behoudens andersluidende bepalingen goedgekeurd door de Bureaus van hun respectieve assem-

blees geldt dit reglement ook voor de zendingen van vaste delegaties bij de internationale parlementaire as-

semblees en voor interparlementaire vergaderingen in het kader van het voorzitterschap van de Raad van de 

EU. 
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AFDELING 2. PROCEDURE 

 

Art. 2 

 

Behoudens zendingen van de vaste delegaties bij de internationale parlementaire assemblees en zendin-

gen voor interparlementaire vergaderingen in het kader van het voorzitterschap van de Raad van de EU, geldt 

voor de zendingen de volgende procedure: 

 

1° Elk voorstel voor een zending wordt via de diensten gericht aan de Conferentie van Voorzitters wat 

de Kamer betreft en aan het Bureau wat de Senaat betreft; 

 

2° Deze instanties spreken zich uit over de opportuniteit van de zending en bepalen de duur en het aan-

tal deelnemers; 

 

3° De aanwijzing van het parlementslid gebeurt volgens de lijst van de evenredige vertegenwoordiging 

van de fracties voor zendingen zoals vastgelegd aan het begin van de legislatuur met uitzondering 

van de parlementsleden die in hoofde van hun functie uitgenodigd worden; 

 

 De fracties worden hierbij telkens gevraagd of zij voor een zending interesse hebben waarbij zij bin-

nen de drie werkdagen dienen te reageren; 

 

4° Bij de samenstelling van de delegaties wordt er gelet op een evenwichtige vertegenwoordiging op 

het vlak van gender. 

 

In afwijking van het eerste lid, 2°, en onder voorbehoud van artikel 13, § 3, derde lid, wordt voor de betrok-

ken zendingen die de leden en de ambtenaren van de Kamer ondernemen de reisklasse niet bepaald door de 

Conferentie van voorzitters maar vastgesteld overeenkomstig de artikelen 10 tot 13. 

 

 

Art. 3 

 

§ 1. De Griffier wijst op basis van een langs hiërarchische weg ontvangen voorstel de ambtenaar of amb-

tenaren aan die hij met een zending wenst te belasten. 

 

§ 2. Wanneer de Voorzitter van de Assemblee, of de Ondervoorzitter die hem in die hoedanigheid ver-

vangt, aan een zending deelneemt, wijst de Griffier steeds een ambtenaar aan om de delegatie te begeleiden. 

 

 

Art. 4 

 

Van elke zending wordt een bondig verslag van de werkzaamheden van de delegatie ter informatie meege-

deeld aan de betrokken Assemblee, het Bureau of de betrokken commissie, naargelang het geval.  

 

De vaste delegaties bij de internationale parlementaire assemblees stellen een halfjaarlijks activiteitenver-

slag op ten behoeve van de Bureaus van hun respectieve assemblees. 

 

 

AFDELING 3. VOORZITTERSCHAP VAN EEN DELEGATIE 

 

Art. 5 

 

§ 1. Elke parlementaire delegatie wordt geleid door een delegatievoorzitter, die op grond van zijn proto-

collaire rang wordt aangewezen. 

 

§ 2. De delegatievoorzitter neemt tijdens de zending de beslissingen die zich opdringen.  
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HOOFDSTUK 2. PRAKTISCHE ORGANISATIE 

 

AFDELING 1. ORGANISATIE DOOR DE DIENSTEN 

 

Art. 6 

 

§ 1. De diensten van de betrokken Assemblee organiseren de zending en hebben tot taak om voor de 

deelnemers: 

 

1° de vervoerbewijzen te bestellen en de hotels te reserveren; 

 

2° de paspoorten en visa aan te vragen en de andere formaliteiten te vervullen. 

 

§ 2. Voor gemeenschappelijke zendingen werken de diensten van beide assemblees de praktische schik-

kingen in onderlinge overeenstemming uit. 

 

§ 3. Voor desiderata van persoonlijke aard dient het parlementslid zelf het nodige te doen en voor de 

coördinatie met de diensten te zorgen. 

 

 

Art. 7 

 

Wat het vervoer betreft, trachten de diensten om rekening houdend met de omstandigheden en de kwali-

teit van de aangeboden diensten, de gunstigste financiële voorwaarden te vinden. 

 

 

Art. 8 

 

§ 1. De diensten kiezen een hotel van goede kwaliteit dat zich op een redelijke afstand van de plaats van 

de activiteiten bevindt. 

 

§ 2. Indien in het kader van het programma van de zending hotels voorgesteld worden door de uitnodi-

gende partij, kiezen de diensten in principe een van deze hotels. Zij houden zich daarbij aan de criteria be-

doeld in paragraaf 1. 

 

 

Art. 9 

 

De Kamer en de Senaat voorzien een compensatie voor de CO2-uitstoot voor alle zendingen. 

 

 

AFDELING 2. VERVOER 

 

Art. 10 

 

Verplaatsingen per trein, met inbegrip van nachttreinen, zijn toegestaan in eerste klasse. 

 

 

Art. 11 

 

Verplaatsingen met een privé-auto zijn toegestaan voor het gehele traject of een deel ervan. 
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Art. 12 

 

Vervoer over zee is mogelijk in eerste klasse voor zover het programma van de zending in dergelijk vervoer 

voorziet. 

 

 

Art. 13 

 

§ 1. Het vervoer per vliegtuig is mogelijk voor zover de eindbestemming op meer dan 500 km van Brussel 

ligt. 

 

§ 2. Voor alle vluchten met een afstand van minder dan 1.000 kilometer zal een alternatief met de trein 

worden aangeboden. 

 

§ 3. Vluchten in business-klasse of soortgelijke klasse zijn toegestaan zodra het traject een ononderbro-

ken vlucht van zes uur of een nachtvlucht bevat. 

 

Men kan kiezen voor de optie om de heenreis een dag eerder aan te vangen indien men voor een lagere 

reisklasse kiest. 

 

De Conferentie van voorzitters van de Kamer kan in uitzonderlijke gevallen de reisklasse bepalen voor de 

zendingen die leden en ambtenaren van de Kamer ondernemen. 

 

§ 4. De Voorzitter van de betrokken Assemblee of de Ondervoorzitter die hem in die hoedanigheid ver-

vangt, reist in business-klasse of soortgelijke klasse, ongeacht de bestemming. 

 

Het eerste lid geldt niet voor de Voorzitter van de Kamer. 

 

 

HOOFDSTUK 3. VERGOEDINGEN 

 

AFDELING 1. BEGINSEL 

 

Art. 14 

 

De kosten gemaakt door een parlementslid of ambtenaar die niet rechtstreeks worden betaald door de 

diensten van de betrokken Assemblee, en die voor rekening zijn van deze Assemblee overeenkomstig dit re-

glement, worden op basis van bewijsstukken vergoed. 

 

 

AFDELING 2. HOTELKOSTEN 

 

Art. 15 

 

§ 1. De hotelkosten voor overnachtingen en ontbijt, zijn voor rekening van de betrokken Assemblee. 

 

§ 2. De hotelkosten voor een bijkomende overnachting wegens reisklasseverlaging als bedoeld in artikel 

13, § 3, tweede lid, zijn voor rekening van de betrokken Assemblee. 

 

 

AFDELING 3. VERVOERSKOSTEN 

 

Art. 16 

 

§ 1. De kosten voor vervoer naar en van de luchthaven of het internationaal treinstation van vertrek zijn 
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voor rekening van de betrokken Assemblee indien het gaat om kosten: 

 

1° voor het parkeren in een bewaakte parking aan de luchthaven of het treinstation voor een maximum 

van 200 euro. Voor parlementsleden geldt deze bepaling enkel indien zij geen recht hebben op gratis 

parkeren; 

 

2° voor het vervoer per trein naar en vanuit een luchthaven of een treinstation in het buitenland; 

 

3° voor het gebruik van een privéauto naar en vanuit een luchthaven of een treinstation in het buiten-

land, op basis van het tarief van de kilometervergoeding voor federaal overheidspersoneel. Indien de 

hoofdverblijfplaats van betrokkene verder van de eindbestemming is gelegen dan het Paleis der Na-

tie, kan de kilometervergoeding voor de berekening van de heen- en terugreis worden berekend 

vanaf deze hoofdverblijfplaats; 

 

4° voor een overnachting in een hotel aan de luchthaven of het station als het openbaar vervoer niet 

toelaat om op de dag zelf tijdig in de luchthaven of het station of terug naar hun hoofdverblijfplaats 

te geraken; 

 

5° gemaakt door ambtenaren voor de trein vanuit Brussel naar Brussels Airport-Zaventem of vanuit hun 

hoofdverblijfplaats naar een andere luchthaven in België. 

 

§ 2. De kosten voor vervoersbewijzen vanaf de luchthaven of het internationaal treinstation van vertrek 

of terugkeer zijn voor rekening van de betrokken Assemblee indien het gaat om kosten die overeenkomstig 

artikel 16, § 1, 2° en 3°. 

 

§ 3. De kosten voor het gebruik van een privéauto naar en vanuit de eindbestemming worden vergoed op 

basis van het tarief van de kilometervergoeding voor federaal overheidspersoneel. 

 

§ 4. De kosten gemaakt door parlementsleden of ambtenaren voor het vervoer vanaf de luchthaven of 

het treinstation van de bestemming naar het hotel en omgekeerd, ongeacht of het om het openbaar vervoer 

of een taxi gaat, zijn voor rekening van de betrokken Assemblee, tenzij de uitnodigende partij hier voor instaat. 

 

 

AFDELING 4. DAGVERGOEDINGEN OF VERGOEDING VAN DE WERKELIJK GEMAAKTE KOSTEN 

 

Art. 17 

 

§ 1. Dagelijkse forfaitaire vergoedingen van de FOD Buitenlandse Zaken worden toegekend voor de duur 

van de zending om de volgende kosten te dekken: 

 

1° kosten voor maaltijden; 

 

2° plaatselijk vervoer op de bestemming, behalve vervoer naar en van de luchthaven als bedoeld in ar-

tikel 16, § 4; 

 

3° kleine uitgaven. 

 

De kosten voor telecommunicatie die noodzakelijk zijn voor de zending zijn niet inbegrepen in de dagver-

goedingen en zijn voor rekening van de betrokken Assemblee. 

 

§ 2. De forfaitaire vergoeding wordt verminderd met: 

 

1° 50 % voor de dag van de heen- en de dag van de terugreis; 
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2° 35% voor de lunch en 45% voor het diner als er rechtstreeks maaltijdkosten ten laste worden geno-

men door een federale dienst, buitenlandse overheid, buitenlandse instelling, de uitnodigende partij, 

of door de delegatie op aangeven van de delegatievoorzitter zoals bedoeld in artikel 20.  

 

§ 2bis. In afwijking van de paragrafen 1 en 2, en onverminderd de artikelen 14 tot 16, worden voor alle 

zendingen bedoeld in artikel 1, § 1, die leden of ambtenaren van de Kamer ondernemen en voor alle zendin-

gen van vaste delegaties van de Kamer bedoeld in artikel 1, § 2, voor de duur van de zending de hierna opge-

somde werkelijk gemaakte kosten terugbetaald op basis van bewijsstukken: 

 

1° kosten voor maaltijden; 

 

2° plaatselijk vervoer op de bestemming, behalve vervoer vanaf en naar de luchthaven of het treinsta-

tion als bedoeld in artikel 16, § 4; 

 

3° kleine uitgaven zoals de kosten voor telecommunicatie die noodzakelijk zijn voor de zending. 

 

§ 3. De duur van de zending bedoeld in de paragrafen 1 en 2bis wordt gedefinieerd als de som van: 

 

1° de dagen waarop de betrokkene deelneemt aan de activiteiten waarin het programma voorziet; 

 

2° de bijkomende dagen die eventueel nodig zijn voor de heen- en de terugreis, met dien verstande dat 

de betrokkene geacht wordt niet vroeger te vertrekken en niet later terug te keren dan nodig is om 

aan de activiteiten te kunnen deelnemen. 

 

 

AFDELING 5. KOSTEN IN VERBAND MET DE WIJZIGING VAN DE ZENDING 

 

Art. 18 

 

§ 1. Wanneer een parlementslid vrijwillig annuleert, niet aan de zending deelneemt of zich niet aan het 

programma van de zending houdt, zijn de daaruit voortvloeiende onkosten voor zijn rekening. 

 

Enkel annuleringen en wijzigingen om medische redenen die gestaafd worden met een medisch attest 

evenals onvoorziene verplichtingen die voortvloeien uit het mandaat als parlementslid, het overlijden van 

een naast familielid en ernstige materiële schade aan onroerende goederen worden als onvrijwillig be-

schouwd. 

 

Het Bestuurscomité van de Kamer en het Bureau van de Senaat beslissen over annuleringen om andere 

redenen dan diegene die worden opgesomd in het vorige lid. 

 

§ 2. Indien deze onkosten reeds aan de betrokken Assemblee werden aangerekend, worden ze van de 

betrokkene teruggevorderd. 

 

§ 3. Het parlementslid kan paragraaf 1 slechts eenmaal per zending inroepen. 

 

§ 4. In geval van onderbreking van de zending wordt elk deel van de zending voor de berekening van de 

dagvergoedingen bedoeld in artikel 17, §§ 1 en 2, als een verschillende zending beschouwd. 

 

Als het parlementslid terugkeert naar België en dezelfde dag nog opnieuw vertrekt om de zending voort te 

zetten, dan wordt het geheel voor de berekening van de dagvergoedingen bedoeld in artikel 17, §§ 1 en 2, als 

eenzelfde zending beschouwd. 
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Art. 19 

 

Indien de zending ten gevolge van overmacht langer duurt dan normaal, worden de bijkomende dagen 

voor de berekening van de dagvergoedingen bedoeld in artikel 17, §§ 1 en 2, of voor de terugbetaling van de 

werkelijk gemaakte kosten zoals bedoeld in artikel 17, § 2bis, als een deel van de zending beschouwd. 

 

 

AFDELING 6. KOSTEN VOOR DE DELEGATIE 

 

Art. 20 

 

§ 1. De uitgaven die voortvloeien uit de beslissingen van de delegatievoorzitter bedoeld in artikel 5, § 2, 

gebeuren onder zijn verantwoordelijkheid en zijn ten laste van de betrokken Assemblee indien deze kosten 

redelijkerwijs te verantwoorden vallen.  

 

§ 2. In geval van gemeenschappelijke zendingen nemen de beide Assemblees deze uitgaven voor hun re-

kening naar rato van hun aantal deelnemers in de delegatie. 

 

 

HOOFDSTUK 4. SLOTBEPALING 

 

Art. 21 

 

Dit gemeenschappelijke reglement van de Kamer en de Senaat treedt in werking op de datum waarop het 

door hun respectieve Bureaus wordt goedgekeurd. 

 

 

Aangenomen door de Senaat op 3 juli 2023 en door de Kamer op 12 juli 2023. 


